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IL CONSIGLIO D'ISTITUTO
VISTO l'art.10 del T.U. 16/4/94 n. 297,

 VISTO il DPR 8 marzo 1999 n.275,

 VISTO il D.L. 1/2/2001 n.44,

 RITENUTA la necessità di emanare norme dirette a disciplinare le modalità di organizzazione e

 svolgimento di viaggi e uscite d'istruzione dell'istituzione scolastica
EMANA
 il seguente regolamento che va a costituire parte integrante del regolamento generale d'istituto.

 (Delibera N. 03 2016/2017)

REGOLAMENTO. VIAGGI D’ISTRUZIONE E VISITE GUIDATE
Art. 1 Definizione
I viaggi d’istruzione, le visite guidate e gli scambi culturali costituiscono un arricchimento dell’offerta formativa e dunque sono attività complementari a quelle istituzionali di insegnamento. Esse possono essere parte integrante delle discipline curriculari o parte aggiuntiva delle stesse. Devono, pertanto essere coerenti con gli obiettivi educativi, didattici e professionali delle discipline che ne richiedono la realizzazione. Lo scopo del viaggio d’istruzione o della visita guidata è quello di potenziare e integrare le conoscenze in modo diverso da come avviene all’interno dell’aula scolastica; di migliorare i rapporti afferenti al campo dell’affettività, delle emozioni, della responsabilizzazione individuale e di gruppo. Essi costituiscono un momento di verifica e di riflessione per rendere più consapevoli e più approfondite le proprie conoscenze, grazie alla presenza dei docenti.

Art. 2 Tipologia
La C.M. 291 del 14 ottobre 1992 e successiva C.M. 263 del 2 ottobre 1996 così definiscono i Viaggi d’istruzione e le visite guidate:

- viaggi e visite d’integrazione culturale, finalizzati a promuovere negli alunni una maggiore conoscenza del Paese o anche della realtà dei paesi esteri, la partecipazione a manifestazioni culturali o a concorsi, la visita presso complessi aziendali, mostre, località di interesse storico – artistico;

- viaggi e visite nei parchi e nelle riserve naturali considerati come momenti conclusivi di progetti in cui siano sviluppate attività connesse alle problematiche ambientali. Si richiama l’accordo di programma fra i Ministeri dell’ambiente e della Pubblica istruzione in materia ambientale per l’importanza che hanno i Parchi nazionali e le Aree protette in Italia come luoghi e mete di viaggi d’istruzione;

- viaggi connessi ad attività sportive, che devono avere anch’essi valenza formativa, anche sotto il profilo dell’educazione alla salute. Rientrano in tale tipologia manifestazioni sportive scolastiche nazionali ed internazionali nonché le attività in ambiente naturale e quelle rispondenti a significative esigenze a carattere sociale, anche locale.

- visite guidate, si effettuano nell’arco di una sola giornata, presso complessi aziendali, mostre, monumenti, musei, gallerie, località d’interesse storico-artistico, parchi naturali. Per quanto riguarda l’organizzazione di dette visite, appare opportuno che i vari centri di cultura siano debitamente contattati e informati in tempo. L’ingresso per i docenti accompagnatori di gruppi di studenti è libero dietro presentazione di una certificazione rilasciata dal capo d’istituto attestante la qualifica di docente.

-uscite didattiche, sono normalmente intese come opportunità di lezioni al di fuori dell’aula in orario scolastico; esse si svolgono di norma sul territorio in cui è ubicata l’Istituzione scolastica ed hanno una durata limitata alla mattinata o anche pomeridiana per il tempo prolungato.

Art. 3 Criteri generali
1. La determinazione delle date è competenza dei Consigli di Intersezione, Interclasse e di Classe; 2. E’ prevista la partecipazione dei 2/3 degli alunni componenti ciascuna classe;

3. E’ sempre consentita la partecipazione dei genitori degli alunni diversamente abili o di accompagnatori delegati dai genitori degli stessi, quando se ne ravvisi la necessità;

4. La partecipazione dei docenti è di un docente per ogni gruppo di alunni costituito da quindici componenti per la scuola primaria e la scuola secondaria di 1° grado, oltre il docente di sostegno in presenza di alunni diversamente abili;

5. Per la scuola Primaria è prevista la partecipazione di due docenti per classe.

Art. 4 Obiettivi generali e specifici.
Tutte le iniziative devono essere inquadrate nella programmazione didattica della scuola ed essere coerenti con gli orientamenti del P.O.F.

· Educare alla comprensione delle tradizioni culturali, religiose, storiche e sociali di  altri popoli attraverso il confronto di luoghi e situazioni di vita differenti da quelle locali.

· Approfondire le proprie conoscenze per tradurle in competenze.

· Dotarsi di strumenti atti a cogliere le peculiarità e le specificità degli ambienti visitati.

· Saper fare un’analisi, un confronto e successivamente una relazione su quanto appreso

· Finalizzando il tutto all’approfondimento e alla problematizzazione dell’esperienza.

· Ampliare le motivazioni dell’apprendimento.

Art. 5. Il ruolo degli organi collegiali e dei docenti

Il Collegio dei docenti
Il Collegio dei Docenti, con l’approvazione del P.O.F. determina gli orientamenti di programmazione educativa a cui i Consigli di classe si atterranno nelle proposte di viaggio e i criteri generali in relazione agli obiettivi didattici e alla scelta delle classi e delle mete.
Il Consiglio d’Istituto
Il Consiglio d’Istituto valuta le proposte in relazione all’organizzazione dei viaggi e alle disponibilità finanziarie di bilancio e ne delibera la realizzazione, dopo aver verificato la congruità delle proposte con il presente Regolamento.
Il Consiglio di Classe, Interclasse e di Intersezione.
Da quanto sopra enunciato emerge il ruolo prioritario e decisivo, sotto il profilo didattico- culturale, dei docenti del Consiglio di Classe e di Interclasse nella programmazione delle iniziative e nella scelta degli itinerari.

Il Consiglio di Classe e di Interclasse formuleranno le proposte di viaggio e di visite guidate, conformi al presente Regolamento.
Il docente responsabile del viaggio
Il referente del viaggio avrà il compito di:

· raccogliere le disponibilità dei docenti accompagnatori e dei supplenti

· raccogliere le autorizzazioni dei genitori

· compilare correttamente i moduli

· Controllare le comunicazioni date alle famiglie e il rispetto dei tempi della consegna;

· Acquisire e controllare i documenti di identità personale e sanitari necessari per l'estero e tutte le opportune e previste autorizzazioni dei genitori

· Raccogliere le copie del versamento delle quote e degli eventuali acconti da parte dei genitori

· consegnare in Segreteria tutta la documentazione

· coordinare qualsiasi altro adempimento il DS ritenga necessario e opportuno per l’organizzazione dei viaggi

· stendere una relazione sullo svolgimento del viaggio, annotando in particolare gli inconvenienti verificatisi,  gli eventuali responsabili, nonché gli obblighi contrattuali ai quali l’Agenzia interessata è venuta eventualmente meno 
La Commissione tecnica
La Commissione tecnica, presieduta dal DS o suo delegato, due componenti del CDI (un genitore, un docente), con la presenza della DSGA, esamina e valuta i preventivi e redige il prospetto comparativo delle offerte.
I docenti accompagnatori
I docenti accompagnatori e i loro supplenti devono essere scelti prioritariamente tra i docenti delle classi interessate al Viaggio da effettuare, nonché delle discipline più vicine alle finalità del viaggio.

L’incarico di accompagnatore viene attribuito dietro disponibilità del docente, che è assolutamente volontaria. Il docente è tenuto alla vigilanza con assunzione precisa di responsabilità ai sensi dell’art. 2047 del Codice Civile e dell’art. 61 della legge 11/07/80 n.312, secondo cui la responsabilità patrimoniale della scuola è limitata ai soli casi di dolo o colpa grave.

Il numero degli accompagnatori deve essere in rapporto di 1 ogni 15 alunni per la scuola Secondaria di 1° grado; per la scuola Primaria e dell’Infanzia gli accompagnatori sono  due docenti della classe.

È necessario individuare all’interno del Consiglio i docenti accompagnatori supplenti, in caso di impedimento dei titolari.

Per gli alunni disabili i docenti accompagnatori devono essere integrati da un docente di sostegno ovvero, se non è in servizio il docente di sostegno, un docente qualificato per ogni due alunni portatori di handicap.

Se l’insegnante accompagnatore presta servizio in altre scuole o plessi è tenuto a concordare con la Dirigenza gli eventuali impegni e chiedere preventivamente l’autorizzazione nell’altra scuola.

Per i viaggi all'estero, si deve curare che almeno uno degli accompagnatori possieda una buona conoscenza della lingua del Paese da visitare.

Può partecipare al viaggio di istruzione anche un accompagnatore delegato dai genitori qualora fosse necessaria la sua presenza per alunni con esigenze particolari. Il costo del viaggio è a carico della famiglia.
Altri soggetti coinvolti
Gli altri soggetti coinvolti sono i Fornitori esterni (Agenzie di Viaggio, ristoratori, ecc.) ed eventualmente Enti ed Istituzioni Esterni (Ministeri, Ente Locale, ecc.).

Art. 6 Gli alunni
I viaggi d’istruzione o le visite guidate saranno effettuati solo per quelle classi i cui alunni parteciperanno in numero non inferiore ai 2/3 del totale degli alunni delle classi stesse o del plesso.

Gli alunni che non aderiscono al viaggio sono tenuti alla frequenza delle lezioni.

Essi devono essere accolti in classi parallele o in altre classi.

Dalla percentuale devono essere sottratti gli alunni che il Consiglio di classe, per motivi comportamentali previsti e sanzionati dal Regolamento disciplinare, ritenga di non far partecipare. Per i viaggi all’estero necessita un documento valido per l’espatrio e un valido documento sanitario.

Tutti gli alunni minorenni potranno partecipare ai viaggi di più giorni solo se è stata acquisita la relativa autorizzazione di entrambi i genitori o di chi esercita la potestà familiare su modulo allegato al presente Regolamento di cui è parte integrante e se sono regolari con il pagamento dell’assicurazione.

Gli alunni con esigenze particolari (allergie, celiachia, diabete, asma, intolleranze alimentari o somministrazione periodica di farmaci) devono essere segnalati per far fronte ai loro bisogni, nel prospetto viaggi.

Nessun alunno dovrà essere escluso dai viaggi d’istruzione o dalle visite guidate per ragioni di carattere economico.

Art. 7 I genitori
· Non possono partecipare ai Viaggi

· È sempre consentita la partecipazione dei genitori degli alunni disabili o di accompagnatori delegati dai genitori stessi.

· I genitori partecipanti dovranno dare la loro disponibilità compilando l’apposito modulo allegato al presente Regolamento, di cui è parte integrante.

· I genitori potranno partecipare senza oneri a carico della Scuola.

· È fatto divieto di partecipazione a terze persone fuori dell’organico del personale della

· scuola, ad eccezione dei genitori, dei delegati dei genitori e degli assistenti alla persona, nel rispetto dei criteri suesposti.

Art. 8 Stesura del progetto di viaggio
Le proposte, per tutte le tipologie previste, devono pervenire entro Novembre.

Ogni Consiglio di classe provvede alla stesura della proposta di viaggio sull’apposito schema seguendo:

Gli orientamenti di programmazione educativa e didattica e i criteri stabiliti in sede collegiale

L'iter procedurale indicato nel presente Regolamento
Gli itinerari e il programma di viaggio compatibili con il percorso formativo.
I docenti accompagnatori disponibili, prevedendo eventuali accompagnatori supplenti. La disponibilità viene dichiarata dalla firma dei docenti interessati nel prospetto gite   

· Il periodo di effettuazione del viaggio
· Le mete
· I tempi

· Il numero delle varie tipologie di viaggi

· Il numero degli alunni partecipanti

· Il/i mezzo/i di trasporto da utilizzare

Subito dopo la presentazione delle proposte, deliberate dal Collegi dei Docenti e dal Consiglio d’Istituto, il Dirigente Scolastico dà inizio all’attività negoziale con le agenzie e con le ditte di trasporti per l’attuazione dei viaggi di istruzione, avvalendosi della collaborazione del DSGA.

Al rientro dal viaggio d'istruzione i docenti sono tenuti a presentare al Dirigente Scolastico una

 breve relazione conclusiva, in cui si evidenzino:

· Validità culturale dell'iniziativa;

· comportamento degli allievi;

· eventuali difficoltà  logistiche;

· giudizio sui servizi resi dall'agenzia di viaggi e/o dalla ditta di trasporto.

È vietato modificare il programma di viaggio, se non per cause di forza maggiore.

Art. 9 . Accorpamento delle classi
E’ preferibile l’accorpamento di classi parallele. 

Art. 10 Itinerari delle visite guidate
Criteri nella scelta degli itinerari riferiti alle visite guidate:

1. le uscite devono essere coerenti con il progetto didattico; nel corso dell’a.s. si possono fare più visite guidate nel territorio comunale o in quello immediatamente viciniore;

2. nella scelta degli itinerari bisogna tener conto della posizione geografica della scuola e dell’età degli alunni;

3. stabilire il periodo più adatto e conveniente rispetto ai momenti dell’attività didattica.
Art. 11. Limiti territoriali.
1. Per la destinazione dei viaggi d’istruzione si può far riferimento all’art. 5, comma 4 della CM 291 del 1992,anche in tema di vicinioretà.
Art. 12 Date
Non è consentito effettuare viaggi di istruzione e visite guidate nei trenta giorni antecedenti il termine delle lezioni e in periodi in cui sono previsti o attività istituzionali, quali scrutini, elezioni scolastiche, Prove Invalsi, ecc. o altre manifestazioni di carattere didattico, rientranti nel P.O.F.T., salvo casi eccezionali e motivati.

Art.13 Durata e quantità delle uscite

SCUOLA PRIMARIA E INFANZIA
Ogni Team di Classe, nel proporre la durata delle uscite didattiche e dei viaggi d’istruzione, si atterrà ai seguenti criteri:

Per tutte le classi dalla 1^ alla 5^ sarà possibile effettuare più uscite all’anno di mezza giornata o una giornata intera con rientro previsto entro la fine delle lezioni.

Per tutte le classi dalla 1^ alla 5^, sarà possibile effettuare un viaggio d’integrazione culturale/ istruzione in località raggiungibili nel corso di una giornata.
SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO
Ogni Consiglio di Classe, nel proporre la durata delle visite d’integrazione e delle uscite didattiche, si può orientare secondo le seguenti indicazioni:

Per le classi prime: uscita di un giorno in Italia

Per le classi seconde: uscite di 1-3 giorni in Italia

Per le classi terze: uscite di più giorni in Italia o all’estero

Art. 14 Polizza assicurativa
Tutti i partecipanti a viaggi, visite o gite d’istruzione devono essere garantiti da polizza-assicurativa contro gli infortuni e responsabilità civile.

Art. 15 Documentazione prevista.
1. Progetto del viaggio

2. Dichiarazione di consenso delle famiglie

3. Elenco nominativo degli alunni partecipanti

4. Preventivo di spesa.

5. Prospetto comparativo delle offerte, con l’obbligo di interpellare almeno tre agenzie di viaggio. 6. Autorizzazione Consiglio d’Istituto.

7. Polizza Assicurativa a carico degli alunni e degli accompagnatori.

8. Lettera d’incarico del Dirigente Scolastico ai docenti accompagnatori.

9. Relazione conclusiva del docente accompagnatore responsabile del gruppo.

Art. 16 Rilascio documenti di viaggio
Prima della partenza, la Segreteria consegnerà al docente accompagnatore responsabile del gruppo la documentazione , su carta intestata dell’Istituto Comprensivo, con il numero e i nomi degli alunni, degli insegnanti e dei genitori partecipanti, che sarà vidimata dal Dirigente Scolastico.

Art.17 I costi
1. I viaggi d’istruzione e le visite guidate sono realizzati con i contributi delle famiglie, degli Enti Locali o altre Associazioni, laddove sono previsti.

Gli alunni sono autorizzati a partecipare ai viaggi d’istruzione e alle visite guidate prevedendo a carico di essi l’intera quota di partecipazione, laddove richiesta, da versare sul c/c CONTO CORRENTE POSTALE O BANCARIO della scuola da parte dei genitori di ciascun Consiglio di Classe.

Gli eventuali contributi dei Consigli di zona per la realizzazione dei viaggi d’istruzione e delle visite guidate saranno ripartiti tra gli alunni partecipanti, appartenenti a ciascun Consiglio erogante.

Detti contributi abbatteranno la quota di partecipazione al viaggio degli alunni secondo i criteri deliberati annualmente dal Consiglio d’Istituto.

2. La quota di partecipazione al viaggio degli alunni è così composta:

- quota individuale di viaggio

- quota parte dei docenti accompagnatori che non usufruiscono di gratuità

- quota parte di eventuali educatori comunicali, accompagnatori di alunni disabili certificati, qualora sia impossibilitato a partecipare il docente di sostegno o il Comune non copra l’intero costo di tali accompagnatori

- E' previsto il versamento di un acconto; il saldo della quota di partecipazione deve essere versata entro i termini comunicati dalla scuola.

3. Il viaggio non verrà prenotato se non sarà versata l’intera quota preventivata.

4. All’alunno che non possa partecipare per sopravvenuti importanti motivi, non saranno rimborsati i costi, che vengono ripartiti tra tutti gli alunni partecipanti.

Art. 18 Modulistica
1. E’ parte integrante del presente Regolamento la modulistica da utilizzare per la documentazione delle visite guidate e viaggi d’istruzione, composta dai seguenti allegati:

  Allegato 1: elenco partecipanti;

  Allegato 2: elenco docenti accompagnatori;

  Allegato 3: autorizzazioni genitori;

  Allegato 4: dichiarazione dei genitori accompagnatori

  Relazione finale a cura del docente referente

  Prospetto gite per classe

Art. 19 Allegati
1. Sono parti integranti del presente Regolamento:
REGOLE DI COMPORTAMENTO INERENTI LE USCITE DIDATTICHE E/O VIAGGI DI ISTRUZIONE FACENTI PARTE INTEGRANTE DELL’AUTORIZZAZIONE ALLE QUALI GLI ALUNNI DEVONO ATTENERSI SCRUPOLOSAMENTE

NOTE TECNICO-ORGANIZZATIVE, A CARATTERE PERMANENTE, PER LA PROGETTAZIONE E REALIZZAZIONE DI VISITE GUIDATE E VIAGGI DI ISTRUZIONE
1

