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Circ. 20 

09 settembre 2020 
 

Alla c.a. Docenti 
p.c. Personale ATA 

IC Poliziano 
Albo 

OGGETTO. Orari Segreteria apertura al pubblico  
 
Per i contatti con la Segreteria è essenziale il massimo rispetto degli orari di ricevimento che sarà effettuato 
solo previo appuntamento da concordare telefonicamente o attraverso posta elettronica: 
 

• Lunedì ore 15.00 – 17.00 (dal 14 settembre 2020) 
• Martedì ore 08.00 - 09.15 
• Mercoledì ore 12.00 – 14.00 
• Giovedì ore 11.30 – 13.00 

 
Nel caso in cui gli orari soprariportati coincidano con quelli di servizio del personale, eventuali richieste 
possono essere depositate per iscritto in una cartella riservata presso la portineria della sede Matteotti, 
dalla quale verranno inoltrate presso la Segreteria, la quale, si ricorda come dato importante – è disponibile 
alla ricezione di comunicazioni via telefonica ogni giorno dalle ore 7,30 alle ore 8.30, per 
comunicazioni assenze del personale scolastico, e dalle ore 10.00 alle ore 12.00 per informazioni e/o 
richieste di appuntamenti 

 
Il canale preferenziale per qualsiasi tipo di comunicazione rimane la posta elettronica PEO 

(fiic85700l@istruzione.it) o PEC (fiic85700l@pec.istruzione.it). 

 

Si invita tutta l’utenza, qualora abbiano un appuntamento presso gli uffici di segreteria, ad un attento e 

scrupoloso rispetto di tutte quelle misure fondamentali di prevenzione da contagio Covid-19. 

In allegato il cartello informativo che è esposto nei locali dell’Istituto. 

 

Per tutte le informazioni riguardanti il rientro a scuola si invita a tenersi aggiornati collegandosi al 
seguente link https://www.istruzione.it/rientriamoascuola/index.html 
 
Si ringrazia per la collaborazione 
 

Il dirigente scolastico 

Alessandro Bussotti 
Firma autografa omessa ai sensi 
dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993 
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